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 (Ban hành kèm theo Công văn của Bộ xây dựng số 227/BXD – QLN ngày 25 tháng 2 năm 2000 về việc chuyển giao quỹ nhà ở)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – tự do – hạnh phúc

___________
                                                                 ……….., ngày……tháng……năm 2000
BIÊN BẢN BÀN GIAO NHÀ Ở, ĐẤT Ở (1)

I – Bên bàn giao nhà (2)

II – Bên nhận nhà (3)

III – Địa chỉ nhà bàn giao (4)

IV – Nội dung bàn giao 

1/ Đất ở:   a – Tổng diện tích đất ở:………………..m2
                 b -  Hồ sơ kèm theo (5)

2/ Nhà ở:  a – Loại nhà (6)

                 b – Tầng cao (7)

                 c – Giá trị nhà ở (8)

                 d – Hồ sơ kèm theo (9)

3/ Hiện đang sử dụng :

- Số hộ đang sử dụng nhà (10)

(danh sách các hồ sơ và sơ đồ nhà kèm theo)

Biên bản này được lập thành 02 bản, mỗi bên giữ một bản.

           Bên nhận nhà                                                           Bên giao nhà

         Thủ trưởng đơn vị                                                     Thủ trưởng đơn vị

          (ký tên, đóng dấu)                                                     (ký tên, đóng dấu)
Hướng dẫn cách ghi:
(1) : Mỗi biên bản bàn giao nhà nhà ở, đất ở được lập cho 01 ngôi nhà. Trong trường hợp bên giao nhà chỉ quản lý một vài căn (phòng) trong số nhiều căn (phòng) của cả ngôi nhà thì phải ghi rõ trong biên bản là bàn giao bao nhiêu căn (phòng) trong ngôi nhà đó.
Thí dụ : biên bản bàn giao 8 căn nhà từ 101 đến 108 nhà D1 Trung Tự.

(2) : Ghi tên đơn vị đang quản lý nhà.
(3) : Ghi tên đơn vị nhận nhà.

(4) : Ghi theo địa chỉ đăng ký tại bưu điện.

(5) : Ghi danh mục các hồ sơ (nếu có); nếu không thì ghi rõ: không có hồ sơ gốc.

(6) : Ghi 1 trong 2 loại nhf sau đây:

- Nhà 1 tầng hoặc nhiều tầng 1 hộ thì ghi : “nhà 1 tầng”

- Nhà nhiều tầng hoặc nhiều hộ thì ghi : “nhà nhiều tầng”.

(7) : Ghi theo số tầng của ngôi nhà. Thí dụ : nhà 5 tầng, nhà 1 tầng .

(8) : Ghi theo sổ sách kế toán.

(9) : Ghi danh mục các hồ sơ (nếu có) ; nếu không rõ thì ghi rõ : không có hồ sơ gốc.

(10) : Ghi số hộ theo hợp đồng thuê hoặc theo quyết định phân phối nhà. Không ghi theo sổ hộ tịch.

Danh sách các hộ sử dụng nhà ở……………(1)

	STT
	Họ và tên
	Số căn hộ

(phòng)
	Diện tích sử dụng (m2)
	Ghi chú

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Ghi chú: Kèm theo danh sách này có sơ đồ nhà và tên người thuê ứng với từng căn hộ cho thuê.

                                                               ……..,ngày….tháng…..năm 2000

                                                                               Bên giao nhà

                                                                           Thủ trưởng đơn vị 

                                                                            (ký tên, đóng dấu)

Hướng dẫn cách ghi:

- Cột (1) : Ghi địa chỉ nhà bàn giao 

- Cột (2) : Ghi tên người sử dụng nhà theo hợp đồng cho thuê hoặc quyết định phân phối. Trường hợp người hoạt động cách mạng trước CMT8 năm 1945 đã chết nhưng vợ (hoặc chồng) còn sống và đang sử dụng nhà thì phải ghi chú tại cột  (5).

- Cột (3) : Ghi số căn hộ (phòng) thuê theo Hợp đồng hoặc Quyết định phân phối. Trường hợp một hộ thuê một vài căn hộ thì ghi đủ số ăn đó.

- Cột (4) : Ghi diện tích sử dụng theo hợp đồng . Trường hợp một hộ được thuê vài căn hộ thì ghi tổng diện tích của các căn đó.
- Cột (5) : Ghi tên, thời gian hoạt động và năm chết của người hoạt động cách mạng trước CMT8 năm 1945.

Thí dụ : Chồng là Ông Nguyễn Văn A, hoạt động cách mạng từ năm 1939, chết năm 1980.
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